Mateiska Skola VSejany, okres Mlada Boleslav
U Skoly 2, 294 43 VSejany

V4

SKOLNIi RAD

W

C.j. 22-MS-26
Provoz skoly 6:15-16:15

Povin’n e’pl:edskolm 8:00-12:00 v pracovnich dnech
vzdélavani

Utinnost od 1.9.2026

Reditelka matefské $koly vydava tento $kolni ¥ad podle § 30 zakona &. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, ve znéni pozdgjsich
predpist. Skolni ¥ad upravuje provoz a vnitini rezim $koly, prava a povinnosti déti, jejich zakonnych zastupcti a
zaméstnancil Skoly a podminky zajisténi bezpecnosti, ochrany zdravi a ochrany pied rizikovym chovanim.

1. Zakladni udaje skoly

o Matefska Skola Vsejany je dvoutfidni matetska skola. Pfedskolni vzdélavani se uskutecnuje podle Skolniho
vzdélavaciho programu ,,Svét kolem nas®.

Omezeni nebo preruseni provozu

Rozsah omezeni nebo pteruseni provozu v Cervenci a srpnu stanovi feditelka po projedndni se ziizovatelem a zvetejni jej
nejméné dva mésice predem. Skola je o letnich prazdninach zpravidla v provozu poslednich deset pracovnich dnii;
konkrétni rezim se kazdorocné oznamuje. V ostatnich mésicich Ize provoz omezit nebo pierusit z organizacnich ¢i
technickych diivodii po projednani se ztizovatelem; informaci Skola zvefejni bezodkladné.

7 ’

2. Prijimani déti a ukonceni predskolniho vzdélavani

PFijimani

O prijeti ditéte rozhoduje feditelka ve spravnim fizeni podle vyhlaSenych kritérii. Zapis k pfedskolnimu vzdélavani pro
nasledujici Skolni rok se kona v uréenych dnech v obdobi od bfezna do dubna; konkrétni termin §kola zvefejni zptisobem
v misté¢ obvyklym. Pfi pfijimani se uplatni zdkonna prednost déti, které pred zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné
tretiho roku véku a maji misto trvalého pobytu ve spadovém obvodu Skoly.

Pred nastupem ditéte zakonny zastupce dolozi idaje a doklady pozadované pravnimi predpisy. Podminka pravidelné¢ho
ockovani, imunity nebo kontraindikace se nevztahuje na dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné. Dité mladsi tri
let nema na pfijeti pravni narok.

Ukonceni vzdélavani

Reditel matefské skoly miize po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zéstupci ditéte rozhodnout o
ukonceni predSkolniho vzdélavani podle § 35 skolského zakona, jestlize

a) se dit¢ bez omluvy zdkonného zastupce nepietrzité netiCastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny,

b) zakonny zastupce zavaznym zplisobem opakované naruSuje provoz matei'ské skoly,

¢) ukonéeni doporuéi v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte 1ékat nebo Skolské poradenské zafizeni,

d) zakonny zastupce opakovan¢ neuhradi uplatu za vzdélavani v matetské skole nebo uplatu za Skolni stravovani (§ 123)
ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin thrady.

Rozhodnout o ukonc¢eni piedSkolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné.
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3. Povinné predskolni vzdélavani

Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje na dité od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne
patého roku véku, az do zahajeni povinné $kolni dochazky. Nevztahuje se na dit¢ s hlubokym mentalnim postizenim.

Rozsah a cas

Povinné ptredskolni vzdélavani formou pravidelné denni dochazky probihd v pracovnich dnech v nepfetrzitém rozsahu
¢tyt hodin od 8:00 do 12:00. Povinnost se nevztahuje na obdobi $kolnich prazdnin podle organizace $kolniho roku; pravo
ditéte vzdelavat se ve Skole po tuto dobu tim neni dotéeno.

Omlouvani a uvolfovani

1. Zakonny zastupce oznami neo¢ekavanou neptitomnost ditéte bez zbyteéného odkladu, nejpozdeji do 7:30 prvniho
dne nepfitomnosti, telefonicky nebo SMS na kontakt $koly. Uvede jméno ditéte a predpokladanou dobu
nepiitomnosti.

2. Po navratu ditéte zakonny zastupce zapise do omluvného listu datum nebo rozsah nepfitomnosti, stru¢ny ditvod a
ptipoji podpis. Omluvny list si vyzada u tfidni ucitelky.

3. Pfedem znamou neptitomnost oznami zakonny zastupce pred jejim zaCatkem. U nepiitomnosti delsi, nez pét
pracovnich dnil pozada pfedem pisemné o uvolnéni feditelku Skoly; v naléhavém piipadé 1ze Zadost doplnit
dodatec¢né.

4. Reditelka je opravnéna pozadovat dolozeni diivodd nep¥itomnosti. Zakonny zastupce je doloZi nejpozdgji do i dnt
ode dne vyzvy. Lékatské potvrzeni se nevyzaduje automaticky; mlize byt pozadovano pouze ptiméten¢ konkrétnim
okolnostem.

5. Neni-li nepfitomnost omluvena podle téchto pravidel nebo neni-li na vyzvu dolozen jeji diivod, Skola ji eviduje jako
neomluvenou a postupuje v soucinnosti se zakonnym zastupcem, piipadné s pfislusnymi organy ochrany ditéte
(OSPOD).

Skola priibézné eviduje omluvené a neomluvené zameskané dny povinného predikolniho vzdélavani ve $kolni matrice a

predava je v rozsahu stanoveném pravnimi piedpisy.

Jiné zpusoby plnéni

Povinné predskolni vzdé€lavani lze plnit také individualnim vzdélavanim, vzdélavanim v piipravné tfid¢ zakladni Skoly
nebo ve tfide¢ pripravného stupné zakladni Skoly specidlni, popiipadé vzdélavanim v zahrani¢ni Skole na uzemi Ceské
republiky, ve které ministerstvo povolilo plnéni povinného piedskolniho vzdélavani.

Individualni vzdélavani

Zakonny zastupce oznami individualni vzd€lavani pisemné nejpozdéji tii mésice pred zatatkem Skolniho roku, nebo v
prubehu skolniho roku ode dne doruceni oznameni. Skola doporuci oblasti, v nichz ma byt dit¢ vzdélavano. Ovéfeni
urovng osvojovani ocekavanych vystupti probéhne vzdy druhé pondé€li v listopadu; nahradni termin je prvni pondé€li v

prosinci. Konkrétni ¢as $kola sd€li zdkonnému zastupci. Nezajisti-li zdkonny zastupce ucast ditéte ani v nahradnim
terminu, feditelka individualni vzdélavani ukon¢i rozhodnutim; odvolani nema odkladny Gi¢inek.

Distan¢ni vzdélavani
Vznikne-li §kole zakonna povinnost poskytovat vzdélavani distan¢nim zplisobem z diivodu krizového opatieni,

mimotadného opatfeni nebo karantény, poskytne je détem, pro které je piedskolni vzdélavani povinné. Zakonny zastupce
vytvoii podminky pro ucast ditéte; zpisob komunikace a zadavani ¢innosti Skola pfizptisobi moznostem rodiny.
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4. Provoz a vnitrni rezim Skoly

o Provoz matetské skoly je v pracovnich dnech od 6:15 do 16:15. Déti zpravidla piichazeji do 8:00; pozdéjsi prichod
je mozny po piedchozi dohod¢ tak, aby nebylo naruseno vzdélavani ostatnich déti.

o Pobyt ditéte v matefské skole se fidi dohodnutym rozsahem dochazky, potiebami ditéte a provoznimi podminkami
Skoly. Dité mize vyuzit cely sjednany rozsah provozu i tehdy, plni-li povinné piedskolni vzdélavani.

o Po obé&dé se déti vyzvedavaji zpravidla mezi 12:15 a 12:30, v dobé odpocinku mezi 12:30 az 14:45 po predchozi
dohodé¢. V dobé od 14:45 do 16:15 kdykoliv.

Pfichod a predavani

e Zakonny zastupce nebo jim povéiend osoba preda dit¢ osobné ucitelce. Nestaci ponechat dit¢ v Satné nebo u vstupu.

e Skola vykonavé dohled od prevzeti ditéte uéitelkou do jeho predani zakonnému zastupci nebo pisemné povétené
osobé. Rozsah a platnost povéieni urci zakonny zastupce pisemné.

e Zakonny zastupce vyzvedne dité nejpozdeji do 16:15. Pti zpozdéni zdkonného zastupce nebo jim poveérené osoby pii
vyzvedavani ditéte neprodlen¢ kontaktuje Skolu.

o Nedafi-li se po skonceni provozu kontaktovat Zadnou opravnénou osobu, Skola postupuje podle doporuc¢eného
krizového postupu a mize pozadat o sou¢innost organ socialné-pravni ochrany déti a Policii CR.

o Pfi nastupu se ditéti podle potfeby nastavi adaptacni rezim ve spolupraci rodiny a skoly.

Stravovani

Skolni stravovani se poskytuje podle pravnich predpisti a vnitiniho ¥adu $kolni jidelny. Piihlagovéani a odhlasovani stravy
se provadi nejpozd¢ji predchozi pracovni den do 16:00; pfi ndhlém onemocnéni lze odhlasit stravu telefonicky nebo
SMS na kontakt $koly nejpozdéji do 7:15.

Neodhlasenou stravu Ize za podminek vnitiniho fadu odebrat do vlastnich nadob pouze prvni den neplanované
nepiitomnosti, zpravidla od 11:00 do 11:15.
Uhrada, vyuétovani a dalii pravidla se fidi pokyny fadu skolni jidelny.

5. Uplata za predskolni vzdélavani

Mgésiéni vysi uplaty pro piisluiny $kolni rok stanovi ziizovatel a $kola ji zvefejni na za¢atku $kolniho roku. Uplata za
Skolné je splatna do 15. dne pfislusného mésice, nedohodne-li feditelka se zdkonnym zastupcem jiny termin nebo zptisob
uhrady. Vzdélavani se poskytuje bezuplatné ditéti od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dosahne péti let,
véetné ditéte s odkladem povinné skolni dochazky.

Reditelka na zadost rozhodne o osvobozeni od tplaty v piipadech stanovenych § 6 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., zejména pii
dolozeném ndroku souvisejicim s davkou statni socialni pomoci, zvySenym piispévkem na péci nebo davkami
péstounské péce. Zakonny zastupce dolozi rozhodné skute¢nosti a bezodkladng oznami jejich zménu. Reditelka mize v
jednotlivém piipadé tplatu také snizit nebo prominout podle skolského zakona.

Je-li provoz v kalendainim mésici omezen nebo pierusen déle nez pét vyucovacich dntl, snizi se uplata pomérné podle
rozsahu omezeni. Novou vysi uplaty skola zvetejni pred splatnosti.
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6. Prava a povinnosti déti
Dité ma pravo
¢ na vzdélavani, rozvoj osobnosti, respektovani individualnich potieb a rovné zachdzeni bez diskriminace;
¢ na bezpecné, podnétné a emocné piiznivé prostiedi, ochranu zdravi, distojnosti a soukromi;
e na ochranu pied nasilim, Sikanou, zanedbavanim, diskriminaci a dalSimi formami rizikového chovani;
¢ na podpiirna opatieni a poradenskou pomoc odpovidajici jeho vzdélavacim potfebam,;
o vyjadrit pfiméfene véku svilj nazor a byt slySeno ve vécech, které se jej tykaji;
¢ na hru, odpocinek, pohyb a postupnou adaptaci na prostredi skoly.

Dité ma povinnost

o respektovat spolecné dohodnuta pravidla, pokyny pedagogickych pracovniki a prava ostatnich

e chovat se ohleduplné, nenésilné a bezpe¢né a ozndmit dospélému situaci, kterd je nebezpecnd nebo nepiijemna
o zachazet Setrné s hrackami, pomtickami, vybavenim a osobnimi vécmi a udrzovat poradek

o dbat o své zdravi a bezpecny pohyb v prostorach skoly i mimo né

7. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonny zastupce ma pravo

¢ na informace o prubehu a vysledcich vzdélavani ditéte a na poradenskou pomoc Skoly

¢ vyjadfovat se k podstatnym zalezitostem vzdélavani, podavat podnéty a ui€astnit se po dohod¢ vzdélavacich ¢innosti,
nebrani-li tomu ochrana prav ostatnich déti a provoz skoly

¢ na diskrétni zachazeni s osobnimi daji a informacemi o ditéti a rodiné

e pozadat o individualni dohodu, vyzaduji-li ji odtivodnéné potieby ditéte a dovoluji-li ji pravni a provozni podminky
Skoly

e seznamit se se Skolnim vzdélavacim programem, Skolnim fadem, programem poradenskych sluzeb a dal§imi
zvetejnénymi pravidly Skoly

Zakonny zdastupce je povinen

o zajistit fadnou dochazku ditéte a osobni predavani a vyzvedavani ditéte v dohodnuté dobé

e dodrZzovat Skolni fad, vnitini fad $kolni jidelny a bezpe¢nostni pokyny Skoly

o bezodkladné sdélit zmény tdaji dilezitych pro skolni matriku, kontaktovani rodiny, zdravi a bezpecnost ditéte

¢ informovat Skolu o zdravotnich obtiZich, omezenich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které mohou mit vliv na
prabéh vzdeélavani

e zajistit, aby dité prichdzelo bez zjevnych ptiznakl akutniho infekéniho onemocnéni a melo vhodné a bezpecné,
pocasi a ¢innostem priméfené obleceni a obuv

¢ na vyzvani feditelky se osobné i€astnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte

e hradit uplatu a stravné fadné a vcas, pokud dité neni od platby osvobozeno nebo nebyla sjednana jina tihrada
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8. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikt

Pedagogicti pracovnici maji pravo na podminky potiebné pro vykon pedagogické ¢innosti, ochranu pied fyzickym
nasilim a psychickym natlakem, objektivni hodnoceni své prace a zdvorilé jednani. Voli odborné odiivodnéné metody a
postupy v souladu s pravnimi ptredpisy a skolnim vzdélavacim programem.

Jsou povinni chranit prava, bezpecnost a zdravi déti, vytvaret pozitivni a bezpecné klima, poskytovat détem a zakonnym
zastupclim informace a poradenskou pomoc souvisejici se vzdélavanim, zachovavat ml¢enlivost a chranit osobni udaje.
V piipade zavaznych otdzek mohou vyzvat zakonného zastupce k osobnimu jednani.

9. Poradenské sluzby skoly

Skola zajistuje poradenské sluzby podle § 120a $kolského zdkona a vyhlasky ¢&. 72/2005 Sb. Jejich koordinaci zajit'uje
teditelka skoly; sluzby v béZzném rozsahu poskytuji vSechny ucitelky a asistentky pedagoga mateiské Skoly.

e Skola prabézné sleduje vzdélavaci potieby, adaptaci, $kolni piipravenost, nadani, riziko $kolniho netispéchu a obtize
v socidlnich a osobnostnich kompetencich ditéte.

e Zakonnym zastupciim poskytuje srozumitelné informace, konzultace a doporuceni k podpote ditéte a podle potieby
zprostiedkuje spolupraci s pedagogicko-psychologickou poradnou, specialné pedagogickym centrem, 1ékafem nebo
dalsi odbornou sluzbou.

e Konzultaci lze sjednat osobné, telefonicky nebo prostrednictvim kontaktnich udajt skoly. Poradenské sluzby
ucitelek nenahrazuji zdravotni, psychologickou, specialné-pedagogickou ani terapeutickou pé¢i odbornych zatizeni.

10. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Obecna pravidla

e Pedagogicti pracovnici poucuji déti priméfene ve€ku o bezpecnosti, pfedchazeji riziklim a vykonavaji dohled podle
pravnich predpist.

o Zakonni zastupci nedavaji détem do matetské skoly cenné predméty. Hracky si déti mohou pfinaset pouze podle
pravidel stanovenych ucitelkou, avsak jejich noSeni miiZze byt z bezpecnostnich nebo hygienickych divoda
omezeno. Skola nemiize zarudit, 7e se piinesena hracka neztrati nebo neposkodi.

o Do matetské Skoly se nenosi ostré predméty, zapalky, zapalovace, 1é¢iva ani jiné nebezpecné véci. Za cennosti a
pfinesené hracky Skola neodpovida.

¢ V budové a aredlu skoly je zakdzano koufit véetné elektronickych cigaret, poZivat alkohol a jiné ndvykové latky a
vstupovat pod jejich vlivem.

e Urazy a mimofadné udalosti $kola eviduje, poskytne prvni pomoc a bezodkladné informuje zdkonného zastupce;
dale postupuje podle pravnich predpist.

o Pii akcich mimo skolu a pfi dopravé déti Skola pfedem sd€li organizacéni a bezpecnostni podminky. Potifebna
jednotliva prohlaseni nebo souhlasy se fesi oddélené pro konkrétni situaci.

Zdravotni stav a podavani lé¢iv

Projevi-li se ptiznaky onemocnéni béhem dne, Skola zajisti ditéti dohled, oddéleni od kolektivu v nezbytném rozsahu a
bezodkladné kontaktuje zdkonného zéastupce, ktery zajisti dalsi péci.

Skola bézné nepodava détem 1é&iva. Je-li podavani nezbytné pro bezpeény pobyt ditdte a nelze je zajistit jinak, dohodne
teditelka se zdkonnym zastupcem individualni postup podle doporuceni osettujiciho 1ékare, véetné odpoveédnosti a
krizovych krok, a to formou pisemné smlouvy.

strana 5 z 6




Mateiska Skola VSejany, okres Mlada Boleslav
U Skoly 2, 294 43 VSejany

Ochrana pred rizikovym chovanim

Skola vytvaii bezpe¢né klima, vede déti k respektu a nenasilnému feseni konfliktil a bezodkladné fesi projevy nasili,
Sikany, diskriminace, zanedbavani nebo ohrozeni ditéte. Postupuje s ohledem na nejlepsi zajem ditéte a podle potieby
spolupracuje se zdkonnymi zastupci, Skolskymi poradenskymi zafizenimi, organem socialné-pravni ochrany déti a
dalsimi pfislusnymi institucemi.

11. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zarizeni ze strany déti.

Déti jsou vedeny k Setrnému zachazeni s majetkem $koly, s hrackami, didaktickymi a sportovnimi pomiickami a dal$im
vybavenim §koly. V pfipadé poskozeni majetku bude zalezitost feSena se zakonnymi zastupci déti.

12. Evidence, ochrana udajl, podnéty a zavérecna ustanoveni

Skolni matrika a ochrana udaji

Zakonny zastupce poskytuje Skole udaje nezbytné pro vedeni Skolni matriky a plnéni zdkonnych povinnosti a oznamuje
jejich zmény. Skola zpracovéava osobni udaje pouze v nezbytném rozsahu a podle pravnich piedpist; podrobné
informace o zpracovani osobnich udajii poskytuje samostatné. Souhlasy se pofizuji jen pro ¢innosti, pro které je souhlas
odpovidajicim pravnim titulem.

Podnéty a stiznosti

Podnéty, piipominky a stiznosti Ize podat ucitelce nebo feditelce Skoly osobné, pisemné ¢i prostiednictvim zvefejnénych
kontaktil. Skola je vyfizuje vécné, bez znevyhodnéni ditéte a v pfimétené nebo zdkonné lhite.

Seznameni a zverejnéni

Skolni ¥ad je zvetfejnén na ptistupném misté ve skole a zplisobem umoziujicim dalkovy ptistup. Zaméstnanci jsou s nim
prokazateln¢ seznameni a zakonni zastupci jsou informovani o jeho vydani a obsahu. Zmény se provadéji pisemnymi
dodatky nebo vydanim nového znéni.

Tento Skolni fad nahrazuje pfedchozi znéni Skolniho fadu ke dni své ucinnosti.

Projednano pedagogickou radou dne: 28. 8. 2026

Platnost a icinnost od: 1. 9. 2026
Zpracovala a vydava: Be. Marie Chvojkova, Feditelka Skoly

Ve Vsejanech dne: 27. 8. 2026

Podpis feditelky:
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